
Na temelju dlanka 56 Statuta Osnovne Skole ,,Vladimir Nazor", Dakovo, a u svezi provedbe
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeltaja o primjeni fiskalnih
pravila (N.N. 95119) rarmatelj osnovne Skole,,vladimirNazor", Eakovo donosi

PROCEDURU POSTUPANJA PO ZAPRIMTIENIM ULAZNIM RACUNIMA
I E- RACUNIMA

I

OvomiProcedurom postupanja po zaprimljenim ulaznim radunima i e- radunima (dalje:
Procedura) u Osnovnoj Skoli ,,Vladimir Nazor" (dalje: Stotal ureduje se postupanje s

rlazrim radunima.

II

Raduni koje Skola zapimipodlijeZu kontroli i potwdi po sadrZaju, po kolidini i vrsti
obradunatih stavaki prema ruZe prikazanoj proceduri.

OPIS AKTIVNOSTI
IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTINADLEZNOST ROKOVI
Zaprimanje raduna i e-

raduna stavljanjem
prijemnog Stambilja i

upisivanje datuma

-Radunovodstveni
referent

-Voditelj
radunovodstva

Sukcesivno
Prilozi uz
raEun

Kontrola i potvrda
sadrZajne
ispravnosti ratuna
potpisom na ratunu

Tajnik Tri dana po
zaprimanju
raduna

narudZbenica/
ugovor

Kontrola i potvrda
formalne i ratunske
ispravnosti ratuna,
potpisom na radunu

Voditelj
radunovodstva 3 dana

narudZbenica/
ugovor/
otpremnica

Odobravanje pla6anja
raduna potpisom na radunu

Ravnatelj
Po utvrClivanju

ispravnosti



Upis ispravnih raduna u
knjigu ulaznih raduna,
Povrat neispravnih raduna
dobavljadu

Voditelj
radunovodstva

5 dana
knjiga ulaznih

raduna

Kontiranje raiuna Voditelj
ratunovodstva

unutar mjeseca
na koji se

odnosi raiun
kontni plan

Plaianje raiuna, pladanje
raduna putem Zupanijske

riznice

Ratunovocla,
ravnatelj,
Zupanijska riznica

unutar roka
pla6anja

Nalog za
pla6anje

Pohranjivanje raiuna
voditelj
radunovodstva KronoloSki

narudZbenica

m

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja. Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje
valrti Procedura postupanja s zaprimljenim radunima KLAS A: 402-01112-02101URBROJ:
2l2l-15-12-l od 21.2.2012.

OSNO\.TNA SKOLA

,,VLADIMIR NAZOR"
DAKOVO

KLASA: 012-03 / 19-01 /07
URBROJ: 212l-15-19-1
Dakovo, 30.10.2019.
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