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Školska godina

2018./2019.

POSLOVI NA POČETKU ŠKOLSKE GODINE 
2018./2019.
POSLOVI NA POČETKU ŠKOLSKE GODINE

NASTAVA počinje u ponedjeljak 3. rujna 2018. godine:

· neparna smjena u 8,00 sati

· parna smjena u 10,00 sati (prvog dana – inače 14,00 sati)
· posebni odjeli i odgojno-obrazovne skupine prvog su dana također u 8,00 sati, a sljedeće dane prema dogovorenim smjenama 
· raspored smjena pogledati na oglasnoj ploči. – raspored smjena
· prvog nastavnog dana održat ćemo dva sata razrednika, a u dnevniku to upisati kao prvi nastavni dan - dvosat sata razrednika

· od utorka nastavu imamo prema rasporedu sati – raspored sati učitelji će dobiti od Marijane Matković  

· prvog nastavnog dana za sve učenike  je okupljanje u školskom dvorištu 

· učiteljice 2., 3. i 4. razreda, razrednici 5., 6., 7. i 8. razreda i učitelji defektolozi sići će prije početka smjene u školsko dvorište, okupiti učenike svoga odjela te ih odvesti u učionicu. Popis matičnih učionica pogledati na oglasnoj ploči u zbornici.
· učiteljice prvog razreda okupit  će učenike koji pripadaju njihovom odjelu te će zajedno s roditeljima otići u učionicu. Nakon nastavnog sata u učionici, učenici zajedno s roditeljima idu u Hrvatski dom gdje će za njih biti priredba povodom «prvog dana škole». Priredba počinje u 9,30 sati.
· stručno razvojna služba škole ranije će smjestit nove učenike i učenike koji dolaze u peti razred iz područnih škola u odjele, o tome obavijestiti razrednike i upoznati nove učenike s razrednikom prvog nastavnog dana 

· dokumentaciju o novim učenicima preuzeti od pedagoginje
· popise učenika učitelji/razrednici dobit će od pedagoginje 
PRVOG NASTAVNOG DANA NA SATU RAZREDNIKA

Sat razrednika prvog nastavnog dana traje dva školska sata.

Potrebno je:

· utvrditi broj učenika u odjelu  - svaki će razrednik dobiti popis učenika u koji će unijeti korekcije te o promjenama obavijestiti članove razrednog vijeća i stručno razvojnu službu na sjednicama razrednih vijeća – promjenu adrese upisati jedino ako je roditelj donio potvrdu o prebivalištu/boravištu izdanu od nadležnih organa
· popis učenika s izmjenama podataka dostaviti pedagoginji nakon završetka smjene prvog nastavnog dana 

· upoznati učenike s: 

· Kalendarom rada škole za školsku godinu 2018./2019.  

· Pravilnikom o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi

· Pravilnikom o kućnom redom škole  (učenike posebno uputiti u dežurstvo, posebno podsjetiti učenike koje su dužnosti redara)

· Školskim  pravilima (na satu razrednika tijekom rujna donijet će razredne vrijednosti,  pravila i posljedice)  

· Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoških mjera

  EVIDENTIRATI u pregledu rada da su učenici sa svime gore navedenim upoznati 
     prvog nastavnog  dana na satu razrednika.
O ČEMU JOŠ GOVORITI NA SATU RAZREDNIKA?

► obavijestiti učenike o mogućnostima uključivanja u izbornu i dodatnu nastavu i izvannastavne aktivnosti te o opasnostima preopterećenja velikim brojem aktivnosti u školi i izvan nje (napomenuti da je informatika sada obavezan predmet u 5. i 6. razredu)
► učenici s izbornom nastavom informatike i stranog jezika počinju odmah u prvom tjednu, dok se u ostale oblike nastavnog rada (dodatna, dopunska nastava i izvannastavne aktivnosti) trebaju uključiti najkasnije do 14. rujna – do toga datuma grupe trebaju biti formirane i početi s radom 

► objasniti učenicima razliku između izborne nastave, dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti (izostanke s ovih oblika nastave učitelji evidentiraju i učenici/roditelji trebaju opravdati izostanak), izborna nastava je obavezna cijelu nastavnu godinu ako ju je učenik odabrao i ocjenjuje se, a ocjena ulazi u prosjek; učenik se može isključiti iz izborne nastave samo na temelju zamolbe učiteljskom vijeću nakon završetka nastavne godine, a najkasnije do 30. lipnja tekuće godine za sljedeću školsku godinu 

► učenici koji su u prethodnoj godini pohađali izbornu nastavu stranog jezika i informatike trebaju istu nastaviti i u ovoj školskoj godini, osim onih učenika kojima je, na temelju zamolbe, učiteljsko vijeće odobrilo isključivanje (informaciju o tome možete dobiti od pedagoginje)
► pojasniti učenicima obvezu pohađanja dopunske nastave na zahtjev predmetnog nastavnika te o mogućnostima povremenog uključivanja u istu kada učenik i/ili učitelj za to iskaže potrebu (izostanke s dopunske nastave učitelji evidentiraju i učenici/roditelji trebaju opravdati)  - dopunska nastava je pomoć učenicima koji imaju poteškoća u učenju i nije „repriza“ redovne nastave, stoga ne pozivati na dopunsku nastavu cijeli odjel, upozoriti razrednika ako učenik ne dolazi na dopunsku nastavu koji će o tome obavijestiti roditelja 
► obavijestiti učenike o mogućnostima stalne suradnje sa stručno razvojnom službom škole (psihologinja, defektologinja, pedagoginja i knjižničarka), uputiti ih da sve što doživljavaju kao problem u školi, nekom nastavnom predmetu ili u odjelu pokušaju to prvo riješiti s razrednikom ili učiteljem nastavnog predmeta, a po potrebi sa stručno-razvojnom službom
► govoriti o zdravstvenoj zaštiti učenika (cijepljenja, sistematski pregledi, savjetovalište u okviru školske medicine, prehrana učenika, briga o zdravlju i higijeni) – plan zdravstvene zaštite učenika pogledati na oglasnoj ploči
· obavijestiti učenika o početku rada školske kuhinje – prehrana je od 3. rujna 2018. godine, Shema mlijeka i voća primjenjivat će se od 15. listopada 2018. godine; učenici koji su bili korisnici prehrane u okviru projekta „Vrijeme za školski obrok“ (posebno sufinanciranje od Europske unije) također kreću s prehranom 3. rujna 2018., a do određenog roka će razrednici trebati prikupiti potrebnu dokumentaciju (ovu aktivnost vodi psihologinja škole) 
► govoriti učenicima o školi kao odgojnoj i kulturnoj ustanovi

► govoriti o čuvanju inventara škole – učionica, hodnika, sanitarnog i vanjskog prostora te o čuvanju udžbenika
► obavijestiti učenike o satu informacija za roditelje

►upoznavanje s financijskim obvezama učenika

► sadržaje rada za sat razrednika za cijelu godinu dogovoriti s učenicima (uvažavati potrebe i želje učenika, ali ne zaboraviti na obvezne sate zdravstvenog i građanskog odgoja) 

PRVOG NASTAVNOG SATA NASTAVNOG PREDMETA
Prvi nastavni sat nastavnog predmeta svaki predmetni učitelj iskoristit će za upoznavanje učenika: 

· sa sadržajem nastavnog predmeta u tekućoj školskoj godini (pregled tema)

· brojem sati

· potrebnim udžbenicima, radnim bilježnicama, zbirkama, kako iste koristiti u nastavi i pri učenju kod kuće (posebno naglasiti da učenici moraju imati sve udžbenike/radne bilježnice/zbirke i slično koji su na popisu obveznih udžbenika, podsjetiti da im je radne bilježnice sufinancirao Grad) 

· potrebnim dodatnim materijalom (kontrolni i nastavni listići i sl.) 
· potrebnim bilježnicama i priborom

· načinima i oblicima rada u nastavi 

· pojasniti im, naročito ako je to predmet s kojim se učenici prvi puta susreću, svrhu načine učenja toga predmeta 

· dogovoriti s učenicima načine održavanja prostora u kojem se odvija nastava tog predmeta

· osvrnuti se na Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi i posebno naglasiti da se njima osiguravaju prava učenika, ali i njegove obveze

· upoznati učenike s kriterijima ocjenjivanja u svom nastavnom predmetu, a naknadno (kada bude donesen) s Vremenikom pisanih provjera 


EVIDENTIRATI

· prvog nastavnog sata pojedinog nastavnog predmeta evidentirati u pregledu rada da su učenici upoznati s kriterijima ocjenjivanja u tom nastavnom predmetu 
Inicijalne ispite provesti u prva dva tjedna od početka nastavne godine.

Vremenik pisanih provjera donijeti najkasnije do 21. rujna 2018.

PODSJEĆAMO! 
Preuzeti svu potrebnu dokumentaciju za novu školsku godinu (obrasci) s mrežne stranice – Dokumentacija za školsku godinu 2018./2019. (molim ne koristiti stare obrasce zbog mogućih izmjena).

Za izvannastavne aktivnosti „žute“ bilježnice preuzeti kod pedagoginje. 
Upisati učenike prvog razreda u matičnu knjigu, registar te dopuniti podatke u e-Matici. 
Nove učenike upisati u matičnu knjigu, registar i e-Maticu odmah po primitku dokumentacije (svjedodžba), novi učenici se upisuju s datumom 1. 9. 2018. 
Učenike koji su otišli iz škole s 31. kolovozom 2018. zaključiti u e-Matici, matičnoj knjizi i registru. 
Učenici s teškoćama integrirani u redovne razredne odjele:

Za učenike koji imaju utvrđeni primjereni program obrazovanja (redovni program uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke ili redovni program uz individualizirane postupke) izraditi programe rada uz pomoć i prema uputama defektologinje do kraja mjeseca rujna.  Podatke o učenicima dobit ćete na sjednicama razrednih vijeća u prvom nastavnom tjednu.

Na prvoj sjednici razrednog vijeća predložite i obrazložite za koje će učenike trebati pokrenuti postupak utvrđivanja primjerenog programa odmah, a to isto činite kad god se ukaže potreba u tijeku nastavne godine (javiti se na vrijeme stručno razvojnoj službi budući da cijela procedura traje prilično dugo).  

KOME SE OBRATITI?


U novoj školskoj godini zaduženi učitelji za e-Maticu i e-Dnevnik su:
· e- Matica - Marija Tomić 

· e-Dnevnik – Marija Tomić za razrednu nastavu

· e-Dnevnik – Jasna Mikić za predmetnu nastavu, posebne odjele i odgojno-obrazovne skupine 

SURADNJA S RODITELJIMA

Prvi roditeljski sastanak ZA PRVE i PETE razrede održati do 14. rujna 2018.  


Na prvom roditeljskom sastanku prvih i petih razreda nazočit će cijelo razredno vijeće – svaki će učitelj kratko pojasniti što će se i kako u njegovom predmetu raditi, koja su njegova očekivanja i kriterije ocjenjivanja (molim razrednike da se dogovore o roditeljskim sastancima u istom danu za paralelke i o tome obavijeste pedagoginju).

Roditeljske sastanke za ostale razreda održati do 28. rujna 2018. 


Izabrati na roditeljskom sastanku razredni odbor od tri člana, a jednog od njih predložiti za Vijeće roditelja (samo prvi razred). 
Popis članova razrednog odbora dostaviti pedagoginji – popis sadrži ime i prezime roditelja i adresu, a na prvom mjestu u popisu je roditelj koji je izabran ili je već u Vijeće roditelja. 
Prema Statutu naše škole mandat članova Vijeća roditelja je 4 godine.


Planirati četiri roditeljska sastanka tijekom godine (1. RS rujan 2018., 2. RS do 14. prosinca 2018.; 3. RS do 29. ožujka 2019.; 4. RS do 30. svibnja 2019.).


Na dva roditeljska sastanka (drugom i trećem) planirati radionicu ili predavanje (voditi se potrebama roditelja i uključiti ih u realizaciju istih).

RAZREDNA VIJEĆA

Prve sjednice razrednih vijeća održat ćemo prema sljedećem rasporedu:

PREDMETNA NASTAVA 

3. 9. 2017.
11,45 sati
5. razred  i učiteljice koje su učenike vodile do 4. razreda)

4. 9. 2016.
13,10 sati
7. razred

5. 9. 2016.
13,10 sati
6. i 8. razred 
 

SKUPINE I POSEBNI ODJELI


6. 9. 2016.
12,30 sati
OOS

6. 9. 2016.
13,10 sati
POSEBNI ODJELI

RAZREDNA NASTAVA  



7. 9. 2016.
12,30 sati


Dnevni red sjednica razrednog vijeća:

1. Usvajanje plana i programa rada razrednog vijeća

2. Formiranje odjela u novoj školskoj godini (prema priloženom obrascu)

3. Informiranje o novim učenicima

4. Posebne odgojno-obrazovne potrebe učenika (primjereni programom obrazovanja, daroviti)

5. Rad razrednika i suradnja članova razrednog vijeća 

6. Suradnja sa stručno razvojnom službom

7. Izleti i ekskurzije i Škola u prirodi - prijedlozi
8. Građanski odgoj i obrazovanje – planiranje 

9. Ostala tekuća problematika

ŠKOLSKA STRUČNA VIJEĆA

Prvu sjednicu školskih stručnih vijeća održati od 10. do 19. rujna 2018. 
Upisati u tablicu na oglasnoj ploči vrijeme održavanja sjednice te voditi računa o tome da se termini ne preklapaju zbog nazočnosti ravnatelja i pedagoginje.
Dnevni red sjednica školskog stručnog vijeća:

1. Plan i program rada ŠSV za školsku godinu 2018./2019. (vezati uz obveze iz Razvojnog plana škole) 
2. Imenovanje voditelja ŠSV
3. Planiranje i programiranje – godišnje i mjesečno/tjedno

4. Školski kurikulum – realizacija, evidentiranje i izvještavanje 
5. Građanski odgoj i obrazovanje – realizacija i evidentiranje 

6. Kurikulum zdravstvenog odgoja – realizacija i evidentiranje
7. Vrednovanje i samovrednovanje učenika – kriteriji ocjenjivanja

8. Opremanje nastavnog/nastavnih predmeta - potrebe

9. Stručno usavršavanje na ŠSV i UV – potrebe

10. Različito

Molim voditelje ŠSV da dođu na dogovor s pedagoginjom dan uoči sjednice kako bismo zajednički pripremili sjednicu. 
DOKUMENTACIJA NA POČETKU ŠKOLSKE GODINE
	DOKUMENT


	ROK
	KOME
	OBLIK



	GPP nastavnog predmeta i MP za rujan


	3. rujna
	pedagoginji
	digitalno

	GOO – tablica 35 sati po razrednom odjelu


	3. – 7. rujna
	e-Dnevnik
	Pregled rada – Godišnji plan i tjedna evidencija

	Plan i program rada školskog stručnog vijeća 
	do 19. rujna
	pedagoginji
	digitalno

	Kriterije ocjenjivanja u nastavnim predmetima – obnovljeno ili dopunjeno na sjednicama ŠSV-u 
	19. rujna
	Snježani Krišto
objava na mrežnim stranicama škole
	digitalno

	Plan rada razrednog odjela
Plan rada razrednika s uvrštenim temama GOO i KZO
Plan DKR
	14. rujna 
	e-Dnevnik
	Pregled rada – Godišnji plan i tjedna evidencija


	Školski kurikulum  - na predviđenim obrascima
	21. rujna


	pedagoginji
	digitalno

	Vremenik pisanih provjera za 1. polugodište.

	21. rujna
	e-Dnevnik
	Pregled rada – Raspored pisanih zadaća

	GOO – izvedbeni planovi 


	28. rujna
	pedagoginji


	digitalno

	Plan i program individualnog stručnog usavršavanja učitelja


	28. rujna 
	pedagoginji
	digitalno

	Podatke o odjelu (razredno rukovodstvo,  razredno vijeće učenika, članovi razrednog odbora i Vijeća roditelja)
	28. rujna 
	e-Dnevnik
	Pregled rada – Godišnji plan i tjedna evidencija


	Program dodatne nastave
	28. rujna 
	pedagoginji
	digitalno

	
	
	
	

	e-Dnevnik
bilježnice INA


	28. rujna
	pregledava i potpisuje ravnatelj
	-


SVI OBRASCI S UPUTAMA SU POSTAVLJENI NA MREŽNU STRANICU ŠKOLE U MAPI DOKUMENTACIJA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019. 
Od 1. rujna 2018. godine mrežnu stranicu škole uređuje Snježana Krišto.
U novoj školskoj godini zaduženi učitelji za e-Maticu i e-Dnevnik su:
· e- Matica - Marija Tomić 

· e-Dnevnik – Marija Tomić za razrednu nastavu

· e-Dnevnik – Jasna Mikić za predmetnu nastavu, posebne odjele i odgojno-obrazovne skupine 

RASPORED SMJENA

MATIČNA ŠKOLA

Neparna smjena




Parna smjena
1.a, 1.b, 1.c





2.a, 2.b, 2.c

3.a, 3.b, 3.c





4.a, 4.b, 4c

5.a, 5.b, 5.c





6.a, 6.b, 6.c

7.a, 7.b, 7.c





8.a, 8.b, 8.c

PODRUČNE ŠKOLE

PŠ Ivanovci – uvijek jutarnja smjena






1. i 3. razred (Nada Nikolić) 




 

2. i 4. razred (Natalija Viduka Rajzl) 









PŠ Đakovački Pisak 




PŠ Đakovački Pisak

2. i 3. razred (Silvija Portner)



1. i 4. razred (Danijela Ćališ)
POSEBNI ODJELI

4. i 7. razred (Marijana Svalina) 


2. i 3. razred (Kristina Kurcinak)





.  

6. i 8. razred (Anita Mišković)

SKUPINE   

Mlađa 1 (Nikolina Posavčević)  
 

Mlađa 2 (Andrijana Jurič)
Srednja 1 (Ružica Jaman)


 
Srednja 2 (Jelena Novoselić)
Starija 1 (Valentina Maršić Klarić)


Starija 2 (Krasanka Kakaš)



RASPORED UČIONICA RAZREDNE NASTAVE

KRILO RAZREDNE NASTAVE

1. učionica
1. a / 2. a

Irena Rimac/Maja Pavić


2. učionica
1. b/  2. b

Renata Gajčević – zamjena Antonela B./Milica S.

3. učionica
1. c / 2. c
         
Marija Filipović/Spomenka Klemen 

4. učionica
3. a / 4. a

Marijeta Grubeša/Katica Ivančić
5. učionica
3. b / 4. b

Vesna Seiter/Ana Grbeša/
KRILO PREDMETNE NASTAVE

1. učionica
  3. c/4. c

 Biljana Knežević. – zamjena J. Troha /Ljiljana T.  
RASPORED UČIONICA POSEBNIH ODJELA

1. učionica (do zbornice) 
  4. i 7./2. i 3.  

 Marijana Svalina./Kristina Kurcinak.
2. učionica


        -/ 6. i 8.

               -            /Anita Mišković   

MATIČNA UČIONICA RAZREDNIKA PREDMETNE NASTAVE
	Razredni

odjel
	Razrednik
	Matična

učionica
	Razredni

odjel
	Razrednik
	Matična

učionica

	5.a
	Marijana M.
	MAT-FIZ
	6.a
	Maja R.
	EJ

	5.b
	Marija T.
	MAT
	6.b
	Anamarija J.
	NJ

	5.c
	Jasna M.
	INF
	6.c
	Tomislav Č.
	POV-GEO

	
	
	
	
	
	

	7.a
	Sanja L.
	NJ
	8.a
	Maja V.

	HJ 2

	7.b
	Ana M.
	BIO-KEM
	8.b
	Mira R./Matea M.

	HJ 1

	7.c
	Ivana H. M.
	EJ
	8.c
	Erika P.
	VJ


U Đakovu,  31. 8. 2018.


    Ravnatelj Škole: Andrija Šušak, prof.
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