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Školska godina








  2018./2019.

Plan rada razrednog odjela 

_____________
Razrednik:______________________________

	Planirane zadaće
	Vrijeme realizacije


	Pl. 

sati
	Ostv. 

sati

	1. Administrativni poslovi razrednika
· izrada PIP rada razrednika

· upis podataka u razrednu knjigu na početku nastavne godine (e-Dnevnik)

· označavanje radnih dana i raspreda sati u dnevnom radu (e-Denvnik)

· sređivanje i upisivanje potrebnih podataka u Imeniku učenika i Dnevniku rada (e-Dnevnik)

· upis podataka u Matičnu knjigu i e-Maticu

· ustroj redarske službe u odjelu i skrb o redoslijedu učeničkih dežurstava u školi

· skrb o radnoj disciplini, pravima i dužnostima svakog učenika u odjelu

· praćenje učeničkih izostanaka s nastave i njihovo opravdavanje

· pripremanje sata razrednika

· pripremanje i vođenje sjednica razrednog vijeća

· pisanje zapisnika sa svih sjednica i sastanaka u Dnevniku rada

· sređivanje ocjena i pisanje izvješća o uspjehu i vladanju učenika na kraju nastavne i školske godine

· pisanje svjedodžbi na kraju nastavne i školske godine

·  organizacija i praćenje predmetnih, razlikovnih, razrednih i popravnih ispita učenika iz svog razreda

· organizacija dopunskog rada za učenike svog razreda na kraju nastavne godine

· sređivanje razredne dokumentacije na kraju nastavne i školske godine

· vođenje i nadzor svih akcija prikupljanje novca, knjiga, i slično

· suradnja s upravom škole, stručno razvojnom službom, liječnicom školske medicine i drugim stručnjacima izvan škole

· pozivanje roditelja u školu i suradnja s njima po potrebi 

· priprema i vođenje roditeljskih sastanaka i

· priprema i održavanje predavanja/radionica za roditelje na temu (navesti teme):

1.

              2.

· sudjelovanje u pripremi i izvođenju izleta i ekskurzija za učenike svog odjela

· suradnja s članovima razrednog vijeća

· održavati pojedinačne razgovore s roditeljima

· koordinirati suradnju roditelja, članova RV i stručno-razvojne službe


	tijekom nastavne i školske godine


	
	

	Ukupno
	
	35
	

	2. Rad s učenicima 

· održavanje sata razrednika

· rad s učenicima pojedinačno, u skupinama i izvan nastave


	tijekom nastavne godine
	35

35
	

	Ukupno
	
	70
	

	3. Rad s roditeljima učenika

· tjedne informacije za roditelje učenika 


	tijekom nastavne godine


	35


	

	Ukupno
	
	35
	

	Sveukupno
	
	140
	


RAZREDNIŠTVO

(Pravilnik o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi, 2014.)

Članak 4.

(1) Razredništvo je skup poslova učitelja – razrednika na izvedbi odgojno-obrazovnog plana i programa rada razrednog odjela.

(2) Razredništvo se ostvaruje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s učenicima, posrednom radu roditeljima/starateljima/skrbnicima (u daljem tekstu: roditeljima), stručnim suradnicima i učiteljima razrednog vijeća i u ostalim poslovima koji proizlaze iz neposredno odgojno-obrazovnog rada. 

(3) Vođenje razrednog odjela je skup poslova od četiri sata tjedno od kojih su dva sata poslovi u neposrednome odgojno-obrazovnome radu s učenicima, a dva sata ostali poslovi vođenja razrednog odjela.

Neposredni odgojno-obrazovni rad razrednika uključuje: 

· sat razrednika i sat ostalih aktivnosti s učenicima

Poslovi koji proizlaze iz naravi posla razredniku su:

· održavanje informacija za roditelje,

· ostali oblici suradnje i aktivnosti s roditeljima,

· organizacija i vođenje roditeljskih sastanaka,

· redovito obavještavanje roditelja o postignućima i napredovanju učenika,

· planiranje i programiranje te provedba plana i programa rada razrednog odjela

· upis podataka o učenicima u upisnik učenika e-Matice,

· vođenje pedagoške razredne dokumentacije,

· tjedna analiza i planiranje odgojno-obrazovnog rada u razrednom odjelu Razrednog vijeća i stručnih suradnika,

· poslovi vezani za upis djece u prvi razred osnovne škole ili prvi razred srednje škole te prijelaz iz IV. u V. razred,

· izrada godišnjeg plana sata razrednika,

· briga o učeničkoj prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi učenika te o izvršavanju učeničkih obveza,

· drugi poslovi vezani uz realizaciju godišnjeg plana i programa i školskog kurikuluma.

